KNIHOVNiI RAD
Obecni knihovny v Dolnich Nivach

Dle § 4, odst. 7 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), vydavam tento knihovni rad:

I. Zakladni ustanoveni

€l 1
Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je

zfizena za UcCelem poskytovat rovnym zplsobem vsem obcandim bez rozdilu vefejné knihovnické a
informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

Cl. 2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivateldm verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v prislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

a) vypljcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
cb) informace z oblasti verejné spravy,
cC) Ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd) pristup na internet.

2 Sluzby uvedené v &l. 2, odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3 Pripadné sluzby za Uhradu poskytuje knihovna v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4
zakona. €. 257/2001 Sb., tzn. Zze Uhradu za né miZe pozadovat jen do vySe skutecné
vynaloZenych naklad (napf. za reprografické sluzby).

4 Veskeré finanCni Castky (manipulacni poplatky, sankcni poplatky apod.) jsou knihovnou Uctovany
ve vysi stanovené Cenikem, ktery je prilohou tohoto KR.

I1. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

¢.3
Registrace uzivatele

1Registrovanym uZzivatelem knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim
prlkazu uZivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovérené knihovnikem podle osobnich dokladd
uzivatele.

2Knihovna vyzaduije k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, prijmeni, adresu trvalého bydlisté
a datum narozeni, kontaktni adresu.

3Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.



40sobni Udaje uZivatelll bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané
osobnich udajd (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajl je prilohou tohoto KR.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivatell knihovny
1 Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym

opatrenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni poradku a ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v
prostorach knihovny klid a poradek.

2 Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mdze byt doCasné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji
podle platnych predpist.

3 Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

Cl.5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
1 Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

2 Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programd v knihovné.

3 Uzivatel mdZe kopirovat na prenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojti z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

4 Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uZivatel piné odpovédny za Skody
vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky véetné Skod zplsobenych
jim zanesenymi pocitacovymi viry.

5 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz  zakon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakonl (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

III. Vypajcni Fad

¢l 6
Zpristupnované knihovni dokumenty
1Knihovna pUjcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,

z knihovniho fondu jiné knihovny prostrednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostrednictvim
vyménnych soubord.

2Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14 knihovniho zakona,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyn{ NK CR.

€. 7
Rozhodnuti o pdjcovani
1Mimo knihovnu si méZe uzivatel pijcit véechny dokumenty uvedené v ¢&. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumentd:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotrebi k béznému provozu knihovny,

c) jejichz pljcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni autorskych prav,
Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),



d) které byly vypljceny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypljcni sluzby s
podminkou vyplijcky v pouze v prostorach knihovny.

¢.8
Postupy pfi pijcovani
1Pfed prevzetim vypljcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypdjcnim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného
vypljcniho systému.
2UzZivatel svym podpisem potvrdi vypUjcku vypljéenou meziknihovni sluzbou.

3Uzivatel mlze pozadat o rezervaci dokumentu Ustné nebo pisemnou formou.

€L 9
Vyptjcni lhity

1Vyplijcni Ihlta pro pdjcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyplijcni Ihdta mlze byt
prodlouzena az ttikrat o jeden meésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li
dokument dalsi uZivatel. V odlvodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypljcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

2Knihovna je opravnéna v oddvodnénych pripadech stanovit kratsi vypGjcni Ih{tu, pfipadné Zadat
vraceni pdjceného dokumentu pred uplynutim vypdjcni Ihdty.

¢l. 10
Vraceni vyplijceného dokumentu

1 Uzivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypdijcil. Jinak
nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady na opravu
dokumentu, popfipadé uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

2 Je zakdzano zpracovavat text vypdjceného dokumentu graficky podtrhavanim, zvyraznovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zplsobem do vypljceného dokumentu zasahovat.

¢l 11
Prava a povinnosti uzivatell pro pdjcovani mimo knihovnu

Pro pdjcovani knihovnich fondl plati ustanoveni obCanského zakoniku o pdjc¢ovani véci.

2 Mimo knihovnu mize mit uZivatel vypljceno zpravidla nejvySe 10 dokumentl, pokud neni
mimoradné povoleno vice.

3 Uzivatel nesmi vypUjceny dokument pljcovat dals$im osobam. Ruci za né&j po celou dobu
vypUijcky.

4 Uzivatel ruci za vypljceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypljéce zaznam. Pri
vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

5 Jestlize uZivatel nevrati pljceny dokument ve stanovené Ihdté, Gctuje knihovna uzivateli poplatek
z prodleni (zpozdné).

6 Jestlize uzivatel ani po upomenuti pljéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou. Pfi vymahani pljéeného dokumentu pravni cestou Gctuje knihovna manipulacni poplatek
jako nahradu za naklady spojené s pripravou tohoto vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

7 Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1 Knihovna m{ze podle povahy dokumentu nahradit jeho pdjceni kopii.



Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fondl jiné knihovny
v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni
zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb., (autorského zakona).

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

Knihovna mize pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych knihovnach nebo
v zahranic¢i. Objednavka kopie v tomto pfipadé podléhd ustanovenim o meziknihovnich sluzbach.
UzZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu
s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve |h(té stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mlze pozadovat nahradu skody uvedenim
do plvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé
nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni mozné nebo
Gcelné, mlze knihovna pozadovat jako nahradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo
financni nahradu. Financni nahradu stanovuje knihovna.

3 Uzivatel je povinen hradit i vSechny ndaklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

4 Do vyreSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo pozastavit

uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

Poplatek z prodleni:

povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonéeni stanovené
vypljcni Ihlty. Pripada-li posledni den stanovené Ih(ty na den, kdy je knihovna zavfen3,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypljcni den.

Vymahani nevracenych vypljcek:

nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni dokumentd. Po

Ctyrech bezvyslednych upominkach (z nichZz posledni je doporuceny dopis obecniho Uradu)
nasleduje vymahani pravni cestou.

Ztrata prikazu uzivatele:

za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(plvodni nebo obnovené) se Gctuje manipulacni poplatek

¢l 15
Nahrada vseobecnych skod

UZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obcanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do
predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo 7Zada-li to poskozeny, hradi se Skoda v
penézich.”).

Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné platnych
predpisd.



V. Zavérecna ustanoveni

1 Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2Nedilnou soucasti KR jsou prilohy
3Rusi se Knihovni fad ze dne 30.12.1991

4Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho fadu

1 Cenik placenych sluzeb a poplatkd.
2 Informace o nakladani s osobnimi Udaji uzivateld knihovny a jejich ochrané.

V Dolnich Nivach, dne 27.6.2018

podpis knihovnika: Eva Jirakova

podpis starosty: Pavel Hrysz
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